İL KÜLTÜR VE TURİZM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

KARABÜK
	S.NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRECİ (EN GEÇ)

	1
	Proje Çizim ve Proje Uygulama Yardımları 


	Proje Çizimi İçin 

a) Taşınmaza ilişkin tescil kararı,
b) Projenin kapsamına, işin bitirilme süresine ve tahmini bedeline ilişkin rapor,
c) 9 x 13 cm boyutundan küçük olmamak kaydı ile yapının içini, dışını ve çevresini gösteren, net çekilmiş fotoğraf albümü,
d) Çaplı tasarruf vesikası veya tapu örneği,
e) Sit ve Kadostrol Paftası  
f) Fotoğraflı nüfus cüzdanı örneği,
g) Kanuni tebligat adresi, istenir.
h) Taşınmazın sit paftası, imar paftası, Kadastrol pafta üzerinde ada parsel numarası belirtilerek işaretli  yerini gösteren harita.
Proje Uygulama İçin;

a) Proje uygulamasının kapsamına, işin bitirilme süresine, uygulama aşamalarına ve tahmini bedeline ilişkin rapor,
b) 9 x 13 cm. boyutundan küçük olmamak kaydı ile yapının içini, dışını ve çevresini gösteren, net çekilmiş fotoğraf albümü,
c) Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onaylı arsanın ve binanın durumunu gösteren 1/500 ölçekli vaziyet planı,
d) Çaplı tasarruf vesikası veya tapu örneği,
e) Sit ve Kadostrol Paftası 
f) Taşınmaza ilişkin tescil kararı, ilgili kurulca onaylı rölöve, restorasyon ve gerekiyorsa restitüsyon projesi,
g) Fotoğraflı nüfus cüzdanı örneği,
h) Kanuni tebligat adresi, istenir.
i) Taşınmazın sit paftası, imar paftası, Kadastrol pafta üzerinde ada parsel numarası belirtilerek işaretli  yerini gösteren harita
NOT  : Proje yardımından faydalanmak istenen yapının mülkiyeti hisseli ise  hissedarlardan  birinin başvurusu yeterlidir.
	Müracaatlar Müdürlüğümüze yapılmakta olup, Bir sonraki yıl için müracaat edilir.  Bakanlığımızca değerlendirmeye alınan taşınmaz sahiplerinin iş ve işlemleri bulunduğu yıl içinde tamamlanır. 

	2
	Define Arama Ruhsatı 


	a)     Define aranacak yerin en büyük mülki amirine müracaat edilir. 

b)     Define aranacak sahanın yetkili teknik elemana çizdirilmiş, İl Bayındırlık Müdürlüğünce tasdikli, 1/500 ölçekli tasviye münhanili haritası        veya krokisi,
c)     Krokisi çıkarılamayacak ev ve bunun gibi yerler için ise ada, parsel ve çap numarasını belirten vaziyet planı,
d)     Uzaktan ve yakından olmak üzere çeşitli yönlerden çekilmiş net fotoğrafları,
e)      Define aranacak yer sahipli ise; gerçek kişilerden noterden tasdikli muvafakatname, tüzel kişilerden de yetkili organlarından alınacak muvafakat yazısı,
	İlgili Müze Müdürlüğüne yazılır. Ruhsat ve Kazı süreci Müze Müdürlüğü tarafından belirlenir. 

	3
	Proje Çizim ve Proje Uygulama Yardımı Ödemeleri 


	Bakanlığımızca ilgiliye ödeme onayı ve yazısı Müdürlüğümüze ulaşması neticesinde 

a)-    Dilekçe

b)-    Sözleşme 

c)-    Tescil Belgesi

d)-    Hakediş Raporu (Proje Uyguluma)

e)-    Proje Uygunluk Oluru 

e)-    Koruma Kurulu Oluru

f)-     Yapılan İşle İlgili Fatura 

g)-    Vekil tayin edildiyse, Vekalet Örneği 
	Bir hafta içinde veya o yılın sonuna kadar sonuçlandırır. 

	4
	Bandrol  ve Sertifika Talebi 


	1- “Bandrol Uygulamasına İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik” kapsamında bandrol Başvurusu: Bakanlığımıza ait www.telifhaklari.gov.tr web adresinden Süreli Olmayan Yayınlar Vatandaş başvurusu bölümünden müracaat  ederek başvuru sonunda istenen belgeler ile birlikte yine başvuru sonunda görünen banka hesap numarasına ücreti yatırıldıktan sonra Müdürlüğümüze müracaat edildiğinde Müdürlüğümüzdeki stok bandrol durumuna ve internet bağlantı durumuna göre alınabilir.
2-  “Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit Edildiği Materyallerin Dolum, Çoğaltım ve Satışını Yapan veya Yayan İşletmelerin Sertifikalandırılmasına İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik” kapsamında Sertifika Başvurusu: Bakanlığımıza ait www.telifhaklari.gov.tr web adresinden F.S.E Sertifikalandırma Vatandaş Başvurusu bölümünden müracaat ederek başvuru sonunda istenen belgeler ile birlikte yine başvuru sonunda görünen banka hesap numarasına ücret yatırıldıktan sonra Müdürlüğümüze müracaat edildiğinde Müdürlüğümüzdeki stok bandrol durumuna ve internet bağlantı durumuna göre alınabilir.
	Bandrol talepleri Stok durumu ve internet bağlantısının mevcut olduğunda 5 Dk. içinde Sertifika Talepleri ise İnternet Bağlantısı mevcut olduğunda 5 Dk. İçinde verilir.

	5
	Hazine Arazi- lerinin Kiralama, Satış ile Kum Ocaklarının kiralanması ve diğer  işlemleri (2634 Sayılı Yasaya göre)
	a) Dilekçe 

b) Taşınmazın Tapu Kaydı

c) Taşınmazın yerinin işaretli olduğu, ilgili belediye veya Kadastro, Bayındırlık ve İskan Müdürlükleri, Tapu Sicil Müdürlükleri gibi resmi kurumlarca onaylı 1/1000 veya 1/5000 ölçekli kadastral harita ile 1/1000, 1/25 000 ölçekli planlar, bu onama işlemi resmi, özel ve tüzel kişiliği olan tüm kuruluşların talepleri için geçerlidir. 

d) Taşınmazın çevresi ile birlikte gösteren fotoğrafların asıllarının veya renkli fotokopilerinin ikişer adet sureti 

e) Harita üzerine ocak işletme alanı işlenecek ve çevresindeki yollar, kıyalar yerleşmelerle olan ilişkisi belirtilecektir.  
	Kültür ve Turizm Müdürlüğünce 1 gün 

	6
	Hazine Arazilerinin Kiralama, Satış işlemleri (2863 Sayılı Yasaya  göre)
	a) Dilekçe 

b) Taşınmazın Tapu Kaydı

c)     Taşınmazın yerinin işaretli olduğu, ilgili belediye veya Kadastro, Bayındırlık ve İskan Müdürlükleri, Tapu Sicil Müdürlükleri gibi resmi kurumlarca onaylı 1/1000 veya 1/5000 ölçekli kadastral harita ile 1/1000, 1/25 000 ölçekli planlar, bu onama işlemi resmi, özel ve tüzel kişiliği olan tüm kuruluşların talepleri için geçerlidir. 

d)     Taşınmazın çevresi ile birlikte gösteren fotoğrafların asıllarının veya renkli fotokopilerinin ikişer adet sureti 
	İlgili Müze veya Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Bölge Kurulu Müdürlüğüne yazılır. 

	7
	Turizm Belgesi Başvurusu

(Yatırım Belgesi)

 
	a)-  Turizm yatırımı belgesi taleplerinde, aşağıda belirtilen belgelerin aslı veya aslını vermeye yetkili merci veya noterce onaylanmış suretleri       b)-  Başvuru dilekçesi,
c)-  Yatırımın yeri, tür ve sınıfı, kapasitesi, finansmanı ve pazarlaması gibi bilgileri içeren rapor,

d)-  Ortaklardan birinin veya birkaçının adına yatırımcı veya işletmeci olarak belge düzenlenmesinin talep edilmesi halinde bu hususta ortaklar arasında düzenlenen muvafakatname,

e)- Talebin şirket veya adi ortaklık adına yapılması halinde tescile ilişkin Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi ile imza sirküleri, isim tescili yapılmış ise tescile ilişkin belge,

f)- Bakanlıkça gerekli görüldüğü durumlarda; türü, yöresi, büyüklüğü veya konumu gibi nedenlerle özellik arz eden yatırımların, bu özelliklerini genel olarak yansıtan uygun ölçekte fikir projesi,

g)- Tesis tescilli kültür varlığında kurulacaksa buna ilişkin belge

h)-  Belge bedelleri

Turizm işletmesi belgesi talebi

Belgeli turizm yatırımının tamamlanıp işletmeye hazır olması durumunda, belge sahibi tarafından aşağıda belirtilen belgelerin aslı veya aslını vermeye yetkili merci veya noterce onaylanmış suretleri ile birlikte yazılı olarak Bakanlığa başvurulur.
a) Başvuru dilekçesi,
b) İşyeri açma ve çalışma ruhsatı.

Doğrudan turizm işletmesi belgesi talebi
Turizm yatırımı belgesi almadan doğrudan turizm işletmesi belgesi taleplerinde, 5inci maddenin (e) bendi hariç, 5 ve 6 ncı maddelerde belirtilen belgelerle birlikte yazılı olarak Bakanlığa başvurulur.
	Belge Talepleri Kültür ve Turizm Bakanlığına yapılır. Bakanlık uzmanlarınca değerlendirilerek belge verme kararı alınır. Belgeler İl Kültür ve Turizm Müdürlüklerine gönderilerek ilgilisine teslim edilir.

	8
	Tanıtım Faaliyetleri 
	- İlimizin tanıtımına yönelik olarak yurtiçinde  ve yurt dışında yapılan Turizm amaçlı tanıtma fuarlarına İlimiz imkanları ölçüsünde katılım sağlanmaktadır.Bu kapsamda gelen ziyaretçilere sunulmak üzere Kitap, broşür , CD,çanta vb. tanıtım materyalleri dağıtılmaktadır.

- ilimizi tanıtıcı materyal talepleri için, dilekçe ile başvurulması yeterli olup, müdürlüğümüz stokları ölçüsünde talepler; CD, Broşür, Kitap ve Katalog şeklinde  karşılanmaktadır. 
	5-10 gün 

	9
	Yenişehir Kültür Merkezinin Kullanımı 
	Bütün Kamu kurumları, Belediye Başkanlıklarının, Okul Müdürlüklerinin yapacakları sosyal ve kültürel etkinlikler Mülki Amirin onayı ile ücretsiz yararlandırılır. Diğer kişi kurum ve kuruluşların yapacakları günü birlik tahsisler için ücretli olup, Karabük İl Özel İdaresinin Karabük Ziraat Bankasındaki 13664682 nolu hesaba peşin olarak yatırılır. Belediye Başkanlıklarının yapacakları organizasyonlarda yakıtının ve temizliğinin yapılması şartıyla günlük 120,00 TL, kişi ve kuruluşların yapacağı organizasyonlarda; panel, konferans, kongre, tiyatro vs. 1 günlük 250,00 TL, ticari amaçlı organizasyonlarda 1 seans 500,00 TL(2009 yılı fiyatı) olarak belirlenmiş olup, (2010 yılı kiralama ücretlerine İl Encümenin aldığı karar doğrultusunda 2,2 değerleme oranlarının ilave edilmesi kararlaştırılmış ve Müdürlüğümüzce kiralama ücretleri bu kapsamda uygulamaya konulmuştur.) İl Kültür ve Turizm Müdürlüğünce kültür merkezini kiralayan kişi ve kurumlara salon kullanımı ve kullanımdan doğacak çeşitli zararlara karşı ayrıca bir taahhütname imzalatılır. Kiralama  ücretinin banka dekontu İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne ibraz edilir. 
	1 gün 

	10
	Taşınmaz Kültür Varlıklarının tescil ve şerh işlemleri (2863 sayılı yasa) 
	2863 sayılı Kanunun 3. maddesinde tarif olunan ve 6.maddesinde belirtilen Korunması Gerekli Taşınmaz Kültür Varlıklarının Tespit ve Tescilli, korunması gerekli taşınmaz kültür varlıklarının tespit ve tescili hakkında yönetmeliğin 3. maddesinin (b) bendinde belirtilen kültür varlıklarının tescil işlemleri, Müze Müdürlükleri ve Koruma Bölge Kurulu Müdürlükleri uzmanlarınca yerinde yapılacak inceleme neticesinde yönetmeliğin 4. maddesinde belirtilen değerlendirme kıstasları, yine yönetmeliğin 5. maddesinde belirtilen düzenlenecek belgeler ve 6. maddesinde belirtilen tescil kararı, 7. maddesinde belirtilen tescil işlemleri yapılır. Tescil işlemlerinde Müze ve Koruma Bölge Kurullarının uzmanlarının yaptığı inceleme sonuçları Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Bölge Kuruluna sunulur. Koruma Kurulunca tescile uygun bulunan taşınmazlar yönetmeliğin 7. maddesinde belirtilen ilanların yapılmasından sonra Tapu Müdürlüklerince tapusuna Korunması Gerekli Taşınmaz Kültür ve Tabiat Varlığı şerhi konularak tescil işlemi sonuçlandırılır. 
	En erken 20 gün

En geç 2 ay içinde sonuçlandırılır. 

	11
	Kültür Varlığına zarar veren ve Kültür Varlığı Kaçakçılığı ile ilgili işlemler 
	Taşınmaz Kültür Varlıklarına zarar verenler ve Kültür Varlığı Kaçakçılığı yapanlar hakkında 2863 sayılı yasanın 4. maddesi, aynı yasanın haber verme zorunluluğu başlıklı 5. maddesine muhalefet suçundan haklarında kovuşturma açılanlara yine aynı kanunun altıncı bölümünün 65,66,67 ve 68 maddeleri kapsamında Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Bölge Kurullarınca kovuşturma açılmasına karar verilerek kovuşturmaların adli makamlarca sonuçlandırılmasına kadar ki iş ve işlemler ve çeşitli yazışmalarla takibi yapılarak sonucundan Bakanlığımızın ilgili birimine bilgi verilmektedir. 
	Hukuki Süreç kapsamında iş ve işlemler yürütülmektedir.


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda 
bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri 
             : İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü





İkinci  Müracaat Yeri 
: Karabük Valiliği


İsim
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Unvan 
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Adres


: İl Kültür ve Turizm müd. KARABÜK
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